
 
PROVOZNÍ ŘÁD 

 
1. Identifikace poskytovatele 

 
  Dětská skupina KOSTELÍČEK 

Provozovatel: Kostelíček, z.s.​
Sídlo: Za Kostelem 25, Svárov 
IČO: 24563650  
Webové stránky: www.dskostelicek.cz 
E-mail: dskostelicek@gmail.com 
Tel.: 776 865 435 
Zastoupený: Mgr. Radana Hrušková, Ing. Mariana Králíčková 
Zahájení poskytování služby péče o dítě: 01.09.2026 
Kapacita zařízení: 12 dětí ve věku od 1 roku roku do zahájení povinné školní docházky 
 
Dětská skupina je provozována v souladu se zákonem č. 84/2025 Sb., o poskytování služby 
péče o dítě v dětské skupině, v platném znění, a souvisejícími právními předpisy. 

 

2. Provozní podmínky 
 
Dětská skupina Kostelíček je určena pro děti od 1 roka do zahájení povinné školní docházky. 
Maximální kapacita zařízení je 12 dětí v jeden čas.  
 
Dětská skupina nabízí celodenní docházku, minimální doba pobytu dítě v zařízení je 5 
hodin v daný den. Docházku si volí zákonní zástupci dle svých potřeb před nástupem dítěte 
do dětské skupiny. Dle předpokládané docházky je určen typ paušálu pro úhradu nákladů 
zákonným zástupcem. Zvolený typ jakožto vzájemné ujednání mezi provozovatelem a 
zákonným zástupcem je sepsán ve Smlouvě o poskytování péče o dítě v dětské skupině, 
případně v Evidenčním listu dítěte. 
 
Dětská skupina má otevřeno každý den od 7.30 do 16.00 (mimo státní svátky). Má nárok na 
uzavření na 25 dní v roce. Rodiče jsou o uzavření včas informováni.  

Posláním dětské skupiny je poskytovat pravidelnou péči o dítě v kolektivu vrstevníků v 
bezpečném a podnětném prostředí rodinného typu. 

 

 

 



 
Cílem je: 

●​ podporovat zdravý fyzický, psychický a sociální vývoj dítěte, 
●​ rozvíjet samostatnost a sebeobslužné dovednosti, 
●​ podporovat řeč, motoriku a sociální dovednosti, 
●​ vytvářet pozitivní vztah k okolnímu světu. 

 
3. Přijímání dětí a docházka 

 
●​ Do dětské skupiny jsou přijímány děti ve věku od jednoho roku do zahájení povinné 

školní docházky.  
●​ Služba je uskutečňována na základě písemné Smlouvy o poskytování péče o dítě v 

dětské skupině.  
●​ Děti jsou do dětské skupiny přijímány v průběhu celého roku, pokud dítě splňuje 

podmínky přijetí a dovoluje to kapacita dětské skupiny.  
●​ O přijetí dítěte do zařízení dětské skupiny rozhoduje vedoucí dětské skupiny.  

 
Dětská skupina může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným 
očkováním, je vůči nákaze imunní, nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou 
kontraindikaci (splňuje § 50 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví). Potvrzení 
od lékaře předkládají zákonní zástupci spolu s vyplněnou smlouvou. 
 
Dítě může být do dětské skupiny přijato za podmínky, že minimálně jeden ze zákonných 
zástupců dítěte je zaměstnán, vykonává podnikatelskou činnost nebo studuje, nebo si práci 
hledá a je v evidenci úřadu práce jako uchazeč o zaměstnání. Zákonní zástupci jsou povinni 
tuto skutečnost doložit. Tato podmínka je splněna po celou dobu docházky dítěte. 

Dítě je přijato na základě: 

●​ uzavřené smlouvy s rodičem, 
●​ doložení povinných dokumentů, 
●​ splnění zdravotních podmínek dle zákona. 

Docházka může být ukončena: 

●​ dohodou, 
●​ výpovědí dle smlouvy, 
●​ porušením podmínek provozního řádu. 

 

 

 



 
Příchod dětí 

Nástup dítěte do zařízení probíhá od 7.30 do 8.30. Zákonní zástupci jsou povinni přivést dítě 
do herní místnosti dětské skupiny a osobně ho předat pečující osobě ve službě. Při vstupu 
dítěte je pomocí kódu přihlášen příchod v elektronickém docházkovém systému, který 
obstarává pečující osoba dětské skupiny. 

Odchod dětí je možný následovně:  

●​ V 11:45 hod, pokud dítě neobědvá. 
●​ Ve 12:00 - 12:30, pokud chce zákonný zástupce vyzvednout dítě po obědě.  
●​ Při celodenní docházce lze dítě vyzvednout mezi 15:00 - 16:00 nejpozději.  

Nepřítomnost dítěte je nutné omluvit: 

●​ nejpozději do 7:30 daného dne, 
●​ formou SMS.  

  4. Základní práva a povinnosti dětí, zákonných zástupců, pečujících osob a provozovatele 

Dítě má právo: 

●​ na respektování své osobnosti, důstojnosti a individuálních potřeb, 
●​ na bezpečné a podnětné prostředí, 
●​ na rovný přístup bez diskriminace, 
●​ na odpočinek, hru a přiměřený denní režim, 
●​ na ochranu zdraví a osobních údajů. 

Dítě je vedeno k tomu, aby: 

●​ dodržovalo pravidla bezpečnosti, 
●​ respektovalo pokyny pečujících osob, 
●​ chovalo se ohleduplně k ostatním dětem i dospělým, 
●​ nepoškozovalo vybavení dětské skupiny. 

Zákonný zástupce má právo: 
●​ na informace o průběhu péče o dítě, 
●​ na konzultace s pečujícími osobami, 
●​ na ochranu osobních údajů, 
●​ vyjadřovat se k provozu dětské skupiny. 

 
 

 

 



 
Zákonný zástupce je povinen: 

●​ dodržovat provozní řád, 
●​ hradit sjednané platby včas, 
●​ předávat dítě zdravé, 
●​ informovat o změnách zdravotního stavu dítěte, 
●​ zajistit včasné předání a vyzvednutí dítěte, 
●​ spolupracovat s personálem. 

Pečující osoby mají právo: 

●​ na respekt ze strany dětí i rodičů, 
●​ na bezpečné pracovní prostředí, 
●​ na spolupráci ze strany zákonných zástupců. 

Pečující osoby jsou povinny: 

●​ zajišťovat bezpečnost a ochranu zdraví dětí, 
●​ poskytovat péči v souladu s platnou legislativou, 
●​ respektovat individuální potřeby dětí, 
●​ zachovávat mlčenlivost o osobních údajích, 
●​ informovat rodiče o důležitých skutečnostech týkajících se dítěte. 

Provozovatel má právo: 

●​ stanovit a měnit provozní řád a vnitřní pravidla, 
●​ rozhodovat o přijetí a ukončení docházky dítěte v souladu se smlouvou, 
●​ požadovat včasnou úhradu plateb dle ceníku, 
●​ odmítnout přijetí dítěte při podezření na infekční onemocnění, 
●​ organizovat provoz, personální zajištění a denní režim. 

Provozovatel je povinen: 

●​ zajistit bezpečné a hygienicky vyhovující prostředí, 
●​ zajistit dostatečný počet kvalifikovaných pečujících osob, 
●​ poskytovat péči v souladu s platnou legislativou, 
●​ vést evidenci dětí a docházky dle zákonných požadavků, 
●​ informovat rodiče o důležitých skutečnostech týkajících se provozu, 
●​ chránit osobní údaje dětí a rodičů, 
●​ řešit podněty a stížnosti rodičů. 

 

 

 
 
 

 



 
5. Denní režim 

Provoz probíhá v pracovních dnech od 7:30–16:00 

●​ 7:30 – 8:30 příchod dětí, volná hra 
●​ 8:30 – 9:00 ranní kruh 
●​ 9:00 – 11:30 program (vzdělávací aktivity, pobyt venku) 
●​ 11:30 – 12:30 oběd, hygiena 
●​ 12:30 – 14:30 odpočinek / klidové aktivity 
●​ 14:30 – 16:00 odpolední program, vyzvedávání 

Denní režim je orientační a je přizpůsobován individuálním potřebám dětí jak časově, tak 
náplní programu dne. Dětská skupina pracuje na základě vypracovaného Plánu výchovy a 
péče o dítě. Ten není striktně neměnný. Vždy se snaží přizpůsobit aktuálním potřebám 
dětí. Plán výchovy je zveřejněn v prostorách a na stránkách dětské skupiny. 

6. Stravování a pitný režim 

●​ Strava je zajištěna formou dovozu od externího dodavatele. 
●​ Strava odpovídá věkovým potřebám dětí. 
●​ Stravné je hrazeno zákonným zástupcem. 
●​ Pokud není dítě omluveno včas, stravné za zmeškaný den/dny se nevrací.  

​
Pokud dítě vzhledem k věku nemůže přijímat stravu zajištěnou DS, je povinností rodičů 
zajistit dostatečné množství stravy, která bude uchována podle hygienických norem.  
 
Cena stravného se řídí aktuálním ceníkem, pakliže jde o běžnou stravu. Specifické dietní 
požadavky je nutné doložit lékařským potvrzením. 
 
Přihlašování a odhlašování obědů je možné do 15:00 předchozího dne přes aplikaci strava. V 
případě nemoci je možné si první den nemoci oběd vyzvednout v jídelně.  
 

Pitný režim dětí je po celou dobu pobytu v dětské skupině zajišťován provozovatelem. Děti 
mají k dispozici dostatek vhodných nápojů odpovídajících jejich věku (zejména pitná voda, 
případně neslazený čaj). 

Zákonným zástupcům je doporučeno vybavit dítě vlastní lahví s pitím z domova. Láhev 
musí být viditelně označena jménem dítěte a určena výhradně pro jeho potřebu. 

 

 

 

 



 
Do dětské skupiny není vhodné nosit: 

●​ slazené nápoje 
●​ sycené nápoje 
●​ energetické nápoje 
●​ nápoje s vysokým obsahem cukru nebo umělých sladidel 

Provozovatel si vyhrazuje právo nevhodné nápoje dítěti nepodávat. 
Rodiče odpovídají za hygienickou nezávadnost nápojů donesených z domova. 

 
7. Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví 

●​ Děti jsou pod stálým dohledem pečujících osob. 
●​ Prostory jsou pravidelně kontrolovány a splňují hygienické normy. 
●​ Pobyt venku probíhá za dodržení bezpečnostních pravidel. 
●​ Úrazy jsou evidovány v knize úrazů. 
●​ Děti jsou přiměřenou formou seznamovány s pravidly bezpečnosti.​

 

Do zařízení mohou docházet pouze děti bez známek infekčního onemocnění.​
V případě onemocnění dítěte během dne je zákonný zástupce neprodleně informován. 

8. Hygienické podmínky 

●​ Děti jsou vedeny k pravidelné hygieně. 
●​ Prostory jsou pravidelně dezinfikovány a větrány. 
●​ Vlastní  hygienické potřeby dítěte jsou označeny. 
●​ Nemocné dítě nemůže být přijato do kolektivu 
●​ Praní lůžkovin je zajišťováno provozovatelem dětské skupiny jednou za tři týdny 

(dle potřeby dříve), lůžkoviny jsou ukládány odděleně a o praní lůžkovin je vedena 
evidence.  

9. Závěrečná ustanovení 

Tento provozní řád je závazný pro všechny zaměstnance a zákonné zástupce dětí.​
Je veřejně přístupný v prostorách dětské skupiny a na webových stránkách. 

Provozní řád nabývá účinnosti dne: (doplnit) 

Podpis provozovatele: ___________________________ 
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